
   

 

MALL Projektbeskrivning  
 

Bakgrund och nulägesanalys 

För att ge en heltäckande bild av behovet av projektet. 

 

Vision, mål och syfte 

Viktigast och även svårast är att precisera syftet, alltså vilka effekter man vill uppnå med projektet, 

samt målen för projektet. Målen bör vara mätbara.  

Eventuell avgränsning 
Vi ska göra det här, men inte det där.  
 
Organisation 
Projektledare: vem och eventuellt en uppdragsbeskrivning inkl förväntningar och befogenheter 
Projektgrupp: vilka personer och eventuellt en uppdragsbeskrivning 
 
Målgrupper 
Exempel: Föreningar (förtroendevalda, kansli), lag (spelare/ledare/vårdnadshavare), domare, 
anställda, föreningsanställda, förtroendevalda (styrelse/kommittéer), samarbetspartners, media, 
kommuner, opinionsbildare  
 
Handlings- och tidplan inkl aktiviteter   
Datum, aktivitet, ansvarig samt utvärdering. Kommunikationsplan – sprid information om projektet 
(vad, i vilka kanaler, när, vem?)  
 
Budget 
Projektets ekonomiska ramar 
Exempel: 
Intäkter 
XX 
Summa intäkter     
Kostnader  
XX     
Summa kostnader     

 

Utvärdering  

Vilken metod används? 

Hur mäts målen; effekt, prestation, numerärt, KPI:er?  

Lärdomar? 

Rapportering 

 

 


